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 1404-1403 تحصیلیاول پایان نیمسال  امتحان هایر العمل برگزاری دستو

 

 : شودرعایت تامین و واحدهای دانشگاه مواردی که لازم است توسط الف( 

 .سکوت نسبی و . . . ، ، نورگرما نظرمناسب از  مکان -

 .آن هامناسب بین  فاصلهگذاری صندلی ها با  شماره -

 و حفاظت از آنها.ویان جدانش یاضاف لیوساسایر  و ، موبایلفیک قراردادنپیش بینی محل  -

 امتحان به روال معمول.دانشجویان و عوامل برگزاری  از پذیرایی -

 .خاصجسمی ای دانشجویان با شرایط بر برگزاری امتحان اتو امکان محل پیش بینی -

 .متناسب با تعداد دانشجویان امتحان، هر نیاز مورد مراقبین تعداداستقرار  -

 .امتحانات از قبل نیاز مورد تعداد به( آموزش مهر به)ممهور و برگه های اضافی  امتحان هایپاسخنامه هیهت -

  .دانشجویان راهنمایی جهتدر محل مناسب،  امتحانات برگزاری محل و زمان جدولنصب  -

 .انیدانشجو به اعلام و محترم( ینمدرس یهماهنگ با) استفاده قابل و مجاز وسائل نییتع -

 امتحان. شروع از قبل دقیقه 30 حداقل دانشجویان، شماره صندلی با ذکر دانشجویان اسامی لیست نصب -

 دریافت شده از مسئولین برگزاری امتحان.گونه تقلب و تخلف هربررسی و اقدام لازم در مورد گزارش  -

 .ها، وضعیت شرکت دانشجویان و ...()تحویل پاسخنامه های برگزاری امتحانو فرم ه هاصورتجلس بررسی -

  .درستنها در صورت تایید و حضور استاد  ،حضور دستیاران آموزشی در جلسات امتحانامکان  -

 امتحانات.دم تغییر در تقویم برگزاری ع -

  .در جلسه امتحانمدرسین  یادآوری لزوم حضور -

 ها را نزد خود نگه دارد.برگهاستاد باید حداقل یک نیمسال پس از آزمون،  -

  .بودن برگزاری آزمون کتبی برای دروس نظری در کلیه مقاطعالزامی -

 .شده دانشجویان در سامانهرسیدگی به اعتراضات ثبت -

 امتحان.حداکثر ده روز پس از برگزاری  مدرسین در سامانه جامع آموزش،توسط نهائی ثبت نمره  -

 امتحانات.برگزاری تامین اعتبار مالی لازم برای پرداخت حق الزحمه کارکنان دست اندر کار  -

 

 مواردی که لازم است رعایت آن ها به اطلاع دانشجویان رسانده شود: (ب

 .خواهد شدبرگزار شده اعلاماز قبل طبق برنامه  امتحانات -

 است.اصل کارت دانشجویی درجلسه امتحان الزامی داشتن همراه -

 حاضر باشند.امتحان  محلربع قبل از شروع در  کی انیدانشجو -

از جلسه امتحان قبل از امضای برگه حضور و غیاب ممنوع است و در صورت عدم درج  یانخروج دانشجو -

 .شودمی محسوبغیبت  ،امضا

نبوده و  قبول قابلنبودن از زمان و محل برگزاری آزمون عدم شرکت یا تاخیر حضور در آزمون به دلیل آگاه -

 صفر خواهد بود. ،مقررات آموزشیامتحان، بر اساس در نمره دانشجوی غایب  . شودغیبت تلقی می



های ، یادداشججتکیف، کتاب وسججائل اضججافی خود از قبیل ورود به جلسججه امتحان زماندانشجججویان باید در  -

شده  را در محل تعیین غیرهمرتبط، موبایل و  شتنهمراهقرار دهند. و اعلام  سائل  تلفن همراه دا و هرگونه و

  محسوب می شود. در جلسه امتحان تخلف، بصورت خاموش یحت الکترونیکی

صره - ستفاده: تب سائلی از قبیل  از ا ساب و غیرهکتابو شین ح سه در ، ما صورت اعلام قبلی امتحان جل  در 

 است. مجازامتحان با مسئول برگزاری  هماهنگی مدرس و

  )به غیر از موارد اضطراری(. اجازه خروج از محیط آزمون را ندارند امتحاندانشجویان در هنگام برگزاری  -

حداکثر یک ماه فرصت دارد با ارائه  قادر به شرکت در امتحان نباشد، یماریب لیبه دل ییدانشجو چنانچه -

 ام نماید. حذف درس مربوط اقددرخواست ارائه نسبت به  ،کمیسیون پزشکیبه  مستندات

 ت:اس ریتقلب به شرح ز قیاز مصاد یبرخورد خواهد شد. برخانظباطی  مطابق مقرراتتقلب در امتحانات  با -

 .شده گرفتهیکپ ای یجعل ییکارت دانشجو داشتن*

 .رمجازیجزوه و کتاب غ ادداشت،یگونه نوشته، از هر استفاده*

با  هماهنگی بدون …کش و حساب، قلم، خطنیماش از قبیل لهیوس وگونه نوشته کردن هرو بدل رد*

 نیمراقب

ند، ساعت، دستبی، هندزفر جر،یتلفن همراه، پ رینظ یکیالکترون و یارتباط زاتیداشتن هرگونه تجههمراه*

 غیره.و  هوشمند نکیع و انگشتر، قلم

 دیگری.به برگه دادن نشان ایو دیگر  یدانشجو یامتحان برگه بهکردن نگاه*

 و غیره. مکتین ،زیلباس، م بدن، یهرگونه اطلاعات بر رو نوشتن*

 .نیو هرگونه مشاجره با مراقب زدن نظم جلسه امتحانبرهم، شدهنییدر محل تع استقرارعدم *

 .در جلسه امتحان خود یبه جا یگریشخص د فرستادن*

برگزاری، صورتجلسه و ، با توجه به گزارش مسئول از تقلب در جلسات امتحان یناش یهااز مجازات یبرخ -

 عبارتند از:دانشجویان  یانضباط تهیکم صیتشخ بر اساس مدارک،

 .یتخلف آموزش یبه معنادر کارنامه برای درس مورد نظر  0.25 نمره درج*

 .یلیتحص سالمین کی تیمحروم*

 .از دانشگاه اخراج*

 وجود ندارد. یو اختصاص هیپا ،یدروس عموم انیم یتفاوت چیخصوص نحوه برخورد با موضوع تقلب ه در

 معاونت آموزشی دانشگاه تهران


